NYLANDS FORBUNDS FORVALTNINGSSTADGA

| Verksamhetsidé

81

Nylands forbund deltar i utvecklingsarbetet i landskapet och med sin verksamhet
skapar forbundet forutsattningar for invanarnas valfard, utveckling av naringar och en
trivsam miljo.

Il Landskapsstyrelsen
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Uppgifter och kompetens
Landskapsstyrelsen svarar for att forbundets verksamhet ordnas pa ett behorigt satt.

Nylands forbunds beslutanderétt utévas av landskapsstyrelsen med undantag av
arenden i vilka beslutanderatten utdvas av tjansteinnehavare.

Landskapsstyrelsen kan likval hanskjuta behandlingen av ett &rende som tillhor dess
kompetens till landskapsfullméktige, ifall &rendet ur medlemskommunernas synvinkel
ar principiellt eller ekonomiskt betydande.

Landskapsstyrelsen kan delegera sin kompetens vidare till underlydande
tjinsteinnehavare.

Ratt att ta till behandling

Tjansteinnehavare bor meddela landskapsstyrelsen om sina beslut. Beslut som ber6r
personalen och beslut som géller uppféljning av landskapets utvecklingspengar som
utfors av direktor for ansvarsomrade meddelas inte skilt.

Landskapsstyrelsen kan skilt fatta beslut om sadana arendegrupper, i fraga om vilka
den inte anvénder rétten att ta drendet till behandling.

Beslut, i fraga om vilka landskapsstyrelsen har ratt att ta arendet till behandling,
meddelas at landskapsstyrelsen eller landskapsstyrelsens ordférande. Meddelandet bor
goras sa att beslutet om att ta arendet till behandling i landskapsstyrelsen kan fattas
inom den i kommunallagen utsatta tiden.

Beslut i sadana drenden som inte behover meddelas kan verkstallas oberoende av
ratten att ta &rendet till behandling ifall det inte i enskilt fall har meddelats att arendet
tas till behandling i landskapsstyrelsen.

Utskott, kommittéer och arbetsgrupper

Landskapsstyrelsen kan tillsatta utskott.
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Landskapsstyrelsen kan tillsatta kommittéer och expertgrupper vilkas uppgifter,
verksamhetsperiod och féredragande bestams i samband med tillséttandet.

Betréffande utskottens moten iakttas bestimmelserna om landskapsstyrelsens
sammantraden i 30-37 8.

Kommunikation

Landskapsstyrelsen svarar for de principer som iakttas i forbundets kommunikation
utat.

Byran och personalen
Uppgifter

Forbundets byra svarar under ledning av landskapsdirektoren for beredningen av
arenden och verkstallandet av beslut.

Organisation och verksamhetsmodell
Byrans verksamhet indelas i ansvarsomraden och enheter:

Ansvarsomradena ar:
e Omradesanvandning
e Regionutveckling

Enheterna ar:
e Forvaltning
e Internationella drenden.

Verksamhetsmodellen bygger pa en processorganisation. Forbundets uppgifter
handhas i processer som dverskrider organisationens interna granser. Processerna
baserar sig pa forbundets lagstadgade uppgifter och de tyngdpunkter for verksamheten
som godkants av landskapsfullmé&ktige.

Landskapsstyrelsen har ratt att fatta ocksa sadana beslut om byrans organisations- och
verksamhetsmodell som avviker fran det ovan beskrivna. | det fall tillampas det som i
denna stadga foreskrivs om ansvarsomraden och enheter till vriga delar pa den nya
organisationsmodellen

Landskapsstyrelsen beslutar om de centralaste uppgifterna och
befogenhetsfordelningen inom ansvarsomradena och enheterna.

Landskapsdirektoren beslutar om kompletteringarna till och &ndringarna i
ansvarsomradenas och enheternas uppgifter.

Landskapsdirektoren placerar personalen inom ansvarsomraden och enheter eller
direkt under landskapsdirektdren.
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§10

§11

Ledningsgruppen

Landskapsdirektoren samt direktorerna for ansvarsomradena och enheterna bildar en
ledningsgrupp, som behandlar verksamhetens utveckling, planering av verksamhet
och ekonomi, samordning av uppgifter och resurser samt évriga arenden som ett gott
och resultatinriktat samarbete forutsatter.

Landskapsstyrelsen har ratt att besluta att ledningsgruppens sammansattning vid
behov kan avvika fran det ovan namnda.

Tjanster

| forbundet finns en landskapsdirektorstjanst, tjanster som direktorer for
ansvarsomradena, en forvaltningsdirektorstjanst och en ekonomichefstjanst.

Val av landskapsdirektor och direktor for ansvarsomrade

Landskapsfullmaktige véljer landskapsdirektoren. Landskapsstyrelsen utser en vikarie
for landskapsdirektoren.

Landskapsstyrelsen véljer direktérerna for ansvarsomradena och enheterna samt
beslutar om bendmningen pa dessa.

Landskapsstyrelsen utser vikarier for direktdrerna for ansvarsomradena och enheterna.

IV Landskapsdirektéren

§12

§13

Uppgifter och kompetens

Landskapsdirektoren leder forbundets verksamhet och svarar for dess utveckling,
planering och behdrigt foranstaltande av ekonomi och verksamhet samt kontakterna
till medlemskommunerna och samarbetet med olika intressegrupper.

Forbundets verksamhet leds malmedvetet, resultatinriktat och iakttagande principerna
for god service och ekonomi.

Landskapsdirektdren

anstéller, beviljar avsked och uppséger ordinarie personal med undantag av
direktdrerna for ansvarsomradena och enheterna,

beslutar om i 8 § n&mnda personaldrenden,

beviljar tjanstledighet at direktor for ansvarsomrade och enhet for hogst ett ar och
anstéller vid behov en vikarie,

godkanner tjanste- och uthildningsresor for direktdrerna for ansvarsomradena och
enheterna,
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faststéller dispositionsplanen,

forordnar vid behov direktor for ansvarsomrade och chefen for enhet till processagare,
utnamner forbundets personal till arbetsgrupper utanfor forbundet,

tillsatter for forbundet och dess samarbetsparter gemensamma arbetsgrupper,

svarar for forbundets internationella arenden,

beviljar landskapets utvecklingspengar och EU-pengar nar det ansokta beloppet och
projektets kalkylerade helhetskostnader inte 6verskrider det maximibelopp som
faststéllts av landskapsstyrelsen. Landskapsdirektoren kan likval hanskjuta
behandlingen av ans6kan om landskapets utvecklingspengar eller EU-pengar, som hor
till hans kompetens, till avgdérande i landskapsstyrelsen,

ger utldtanden som begarts av forbundet, ifall utldtandet inte pa grund av dess
ekonomiska eller principiella betydelse hénskjuts till behandling i landskapsstyrelsen
eller beslutanderatten inte har dverforts at annan tjansteinnehavare,

beslutar om planerings- och anskaffningsavtal m.fl. avtal inom ramen for den
godkanda budgeten, ifall beslutanderatten inte dverforts at annan tjansteinnehavare.

beslutar om offentligheten for handlingar i enlighet med 8 14 i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet

Landskapsdirekttren kan delegera i 13 8 och 15 § avsedd beslutanderatt till
underlydande tjansteinnehavare. Landskapsdirektdren kan ta till behandling beslut
som tjansteinnehavare eller arbetstagare har fattat.

Landskapsstyrelsens ordférande godkanner landskapsdirektorens tjanste- och
utbildningsresor och beviljar at landskapsdirektoren oavlonad tjanstledighet for hogst
tva manader

V Direktor for ansvarsomrade

§15

Uppgifter och kompetens

Direktoren for ansvarsomrade svarar for ekonomisk och effektiv skotsel och planering
av ansvarsomradets uppgifter samt samordning av uppgifterna och fordelning av
resurserna mellan de olika processerna och ansvarsomradets 6vriga uppgifter pa det
sdtt som de av fullméktige godkénda tyngdpunkterna for verksamheten forutsatter.
Direktor for ansvarsomrade

gor forslag till landskapsdirektéren om val av personal till ansvarsomradena,
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gor forslag till forvaltningsdirektdren om granskning av personalens I6ner inom
ansvarsomradet,

utser processéagarna,

godkanner inom ansvarsomradet tjanste-, arbets- och utbildningsresor och beviljar lov
att anvénda annat an det billigaste fortskaffningsmedlet,

beviljar oavlonad arbetsledighet for hdgst ett ar och avlonad ledighet for hogst fem
arbetsdagar for skotsel av offentligt fortroendeuppdrag,

forordnar om arbete pa dvertid, extra tid, I6rdagar och sondagar,

beslutar inom ansvarsomradet for anskaffnings- och forskningsavtal mfl. avtal inom
de granser som givits i landskapsdirektorens beslut,

avger utlatanden om undantagslovs- och byggnadslovsansokningar, da det ar fragan
om ansdkningar som berdr byggandet av hogst tva bostader eller ett mindre
verksamhetsutrymme samt plane-, infrastruktur, grustékts-, undantagslovs- och
miljokonsekvensbedémningsarenden i de fall da planerna eller projekten
Overensstdammer med faststélld eller av landskapsfullméaktige godké&nd landskapsplan
samt avger 6vriga utlatanden i anslutning till ansvarsomradets uppgifter inom de
granser som givits i landskapsdirektorens beslut,

utser 6vervakare for projekt som av landskapsstyrelsen eller -direktéren har beviljats
landskapets utvecklingspengar samt godkanner granskad kostnadskalkyl och
verksamhetsplan samt procentandelar av projektets helhetskostnader da de avviker
fran beslutet om beviljande och tidpunkten for projektets slutfrande.

Forvaltningsdirektoren svarar utdver de i 15 8 ndmnda uppgifterna for forbundets
personalpolitik och &r representant for arbetsgivaren i arbets- och
tjanstekollektivavtalsforhandlingar samt

anstaller personal for viss tid och tillfallig personal pa framstallning av ifrdgavarande
direktor eller chef,

beslutar om granskning av l6ner inom ramen for godkéand budget pa framstallning av
ifragavarande direktor eller chef,

godkéanner lokala avtal,

beviljar erfarenhets- och arstillagg, semestrar och ledigheter som baserar sig pa arbets-
och tjanstekollektivavtalen.

VI Underskrift

§17

Pa landskapsfullmaktiges och -styrelsens beslut baserade avtal, utlatanden och 6vriga
handlingar undertecknas av landskapsdirektéren och kontrasigneras av
landskapsstyrelsens sekreterare eller den som har berett drendet. Byrans brev



undertecknas av landskapsdirektoren och kontrasigneras av direktoren for
ansvarsomradet eller av forvaltningsdirektoren. Ansvarsomradets brev undertecknas
av direktor for ansvarsomradet och kontrasigneras vid behov av den som berett
arendet.

8§18 Tillkénnagivanden till forbundet mottas av landskapsstyrelsens ordférande,
landskapsdirektoren, forvaltningsdirektoren eller ekonomichefen.

V11 Forbundets personalarenden
Tillampningen av bestémmelser

8§19 Om de arenden som harror sig till tjanstférhallande eller tjansteinnehavare och om
vilka det stadgas i lagen om kommunala tjansteinnehavare (304/039) eller i annan lag,
beslutar landskapsdirektoren, ifall inget annat stadgas i lag eller forvaltningsstadga.

Befogenhet att inratta eller dra in en tjanst
§20 Landskapsstyrelsen beslutar om att inratta eller dra in en tjanst.
AnsOkan om tjanst

§21 Tjansten forklaras ledig av den, till vilken det hor att valja en tjansteinnehavare till den
ledigforklarade tjansten. Tjansten som landskapsdirektor forklaras dock ledig av
landskapsstyrelsen.

Forutom det som stadgas i 4 § 3 mom. lagen om kommunala tj&nsteinnehavare kan
person utan ansokningsforfarande dessutom anstéllas i tjansteforhallande, om
personen i fraga skott motsvarande uppgifter i ett arbetsavtalsforhallande eller i ett
tidshestamt tjansteforhallande minst i ett ars tid inom en samkommun.

Personalens kompetensvillkor

§ 22 For tjansten som landskapsdirektor kravs examen pa hogre hdgskoleniva, tillrackliga
sprakkunskaper och fortrogenhet med de uppgifter som hor till landskapsforbundets
behdrighet. Kompetensvillkoren for den Gvriga personalen faststalls av den
anstallande myndigheten.

Myndighet som anstaller person i tjansteforhallande beslutar om att anstélla person i
tidsbestamt tjansteforhallande oberoende av speciella kompetensvillkor i enlighet med
6 § 2 mom. i lagen om kommunala tjdnsteinnehavare.

Den som anstaller en person i anstéllningsforhallande, faststaller ocksa om en

eventuell prévotid eller om att en dverenskommelse skall uppnas om den samt om
langden pa den.

VI Férbundets ekonomi
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Budgetens verkstallighet

Landskapsfullmaktige godkanner i budgeten verksamhetsmal, anslag och berdknade
inkomster for forbundet.

Landskapsstyrelsen godkéanner dispositionsplaner som grundar sig pa budgeten.
Andringar i budgeten

Andringar i budgeten skall forelaggas landskapsfullmaktige under budgetaret. Efter
budgetaret kan andringar behandlas endast i undantagsfall. Efter det att bokslutet har
undertecknats kan forslag till &ndringar i budgeten inte foérelaggas
landskapsfullmaktige.

Vid forslag till &ndringar i anslagen bor ocksa utredas vilken verkan andringarna far
pa malen for verksamheten och pa de beraknade inkomsterna. Likasa maste man innan
andringar gors i malen for verksamheten eller i de berdknade inkomsterna, utreda
andringarnas inverkan pa anslagen.

Forsaljning av anlaggningstillgangar
Beslut om forsaljning av anlaggningstillgangar fattas av landskapsstyrelsen enligt
grunder som landskapsfullméaktige godkant.

Godkéannande av avskrivningsplan

Landskapsfullméktige godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan. Utgifter for
ombyggnad av anlaggningstillgangar laggs till den oavskrivna anskaffningsutgiften,
ifall det inte finns sarskilda skal att gora en separat avskrivningsplan for
ombyggnaden.

Utifran de grunder som landskapsfullméktige antagit for avskrivningarna enligt plan
godkanner landskapsstyrelsen avskrivningsplaner for enskilda nyttigheter eller
kategorier av nyttigheter.

Landskapsstyrelsen faststaller en grans for sma anskaffningar som underlag for
avskrivningskalkylen.

Finansforvaltning

Landskapsfullmaktige beslutar om principerna for upplaning och utlaning och 6vriga
placeringar. | samband med godké&nnandet av budgeten beslutar landskapsfullméktige
om forandringar i langivningen och det fraimmande kapitalet. Landskapsstyrelsen
beslutar om 6vriga fragor som galler finansieringen.

Faststallande av avgifter

Landskapsfullméktige bestdmmer de allménna grunderna for avgifterna. Avgifterna
och de detaljerade motiveringarna till dem faststélls av landskapsstyrelsen.

Riskhantering



§29

Landskapsstyrelsen ansvarar for hur riskhanteringen realiseras och samordnas och
beslutar om forsékring av forbundets egendom och ansvar.

IX Landskapsstyrelsens sammantraden

§30

§31

§ 32

§33

§ 34

Motestid och -plats

Landskapsstyrelsen sammankommer vid av landskapsstyrelsen bestamda tider pa
Overenskommen plats.

Landskapsstyrelsen sammankommer ocksa nar ordféranden anser det vara behovligt
eller majoriteten av landskapsstyrelseledamoterna gor en framstallning till
ordféranden om att sammantradet halls.

Moteskallelse

Beslutet om tidpunkten for sasmmantradet &r samtidigt ordforandens kalllelse till mote.
Moteskallelsen sénds skriftligt eller elektroniskt minst 5 dagar fére sammantradet om
inte sarskilda skal foranleder. | moteskallelsen skall meddelas tid, plats och drenden
som behandlas.

Foredragningslistan sands i man av mojlighet samtidigt med moteskallelsen.
Foredragningslistan bor innehalla foredragandes forslag till beslut, ifall det inte
foreligger motiverade skél till att forslaget gors forst vid sammantradet.

Moteskallelsen och féredragningslistan sands till ledaméterna och de andra som har
ratt eller skyldighet att narvara, pa det satt landskapsstyrelsen har beslutat.
Foredragningslistan sands for kannedom till landskapsstyrelsens ersattare.

Kallelse av ersattare

Landskapsstyrelseledamot, som har foérhinder att delta i landskapsstyrelsens
sammantréde, kallar sin erséttare till sammantrédet. Nar en ledamot r javig att
behandla ett drende vid sammantradet eller pa grund av forhinder inte kan delta i
behandlingen av ett arende, kan han kalla sin ersattare till ssmmantradet for den tid
detta &rende behandlas. Aven ordférande, foredragande eller landskapsstyrelsens
sekreterare kan tillstalla moteskallelsen till erséttaren.

Sammantréadets ledning

Ordféranden leder behandlingen av drendena vid sammantrédet.

Ifall bade ordféranden och vice ordférandena ar forhindrade eller javiga att behandla
ett arende valjs en tillfallig ordférande for sammantradet.

Foredragning

Landskapsdirektoren foredrar &rendena vid landskapsstyrelsens sammantraden.
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Foredragandes forslag utgor grunden for behandlingen. Om féredraganden har andrat
det forslag som ingar i foredragningslistan innan landskapsstyrelsen har fattat beslut i
arendet, utgor det &ndrade forslaget grund for behandlingen. Om forslaget &r upphévt,
skall arendet avlagsnas fran foredragningslistan, om inte styrelsen beslutar annat.

Nér landskapsdirektoren har forhinder eller ar javig, foredrar landskapsdirektorens
stallforetradare eller nagon annan av landskapsstyrelsen forordnad tjansteinnehavare
arendena, eller arendet behandlas utgaende fran en redogorelse av landskapsstyrelsens
ordftrande.

Narvaro vid sammantradena

Landskapsfullméktiges ordférande och vice ordféranden har rétt att vara nérvarande
vid landskapsstyrelsens sammantraden samt ta del i diskussionen.

Direktorerna for ansvarsomradena har skyldighet att vara narvarande vid
sammantradena och de skall vid behov redogéra for arenden som ansluter sig till sitt
behdrighetsomrade.

Landskapsstyrelsen kan vid sammantradena hora forbundets personal eller andra
experter.

Omrostning och val

For omrostning och val galler till tillampliga delar vad som stadgas i arbetsordningen
for landskapsfullmaktige

Protokoll

Protokollet skrivs av landskapsstyrelsens sekreterare, under ledning av ordforanden.
Sekreterare ar forvaltningsdirektdren. Protokollet undertecknas av ordféranden och
kontrasigneras av landskapsstyrelsens sekreterare. Protokollet justeras pa det satt
landskapsstyrelsen har beslutat.

| protokollet antecknas:

1. Som konstitueringsuppgifter néar sammantréadet inleds och avslutas samt
motesplats, nérvarande och i vilken egenskap de nérvarande deltagit i
sammantradet, samt sammantradets laglighet och beslutférhet.

2. Som behandlingsuppgifter for varje arende rubrik, en redogorelse av
arendet, beslutsforslag, jav, gjorda forslag och om de understotts,
omrostningar (omréstningssatt,- ordning och omréstningens resultat), val
(valsatt och resultat), beslut och avvikande asikt.

3. Som laglighetsuppgifter anvisningar for yrkan pa rattelse och
besvéarsanvisning, ordférandes och sekreterares underskrift, anteckning
om justering i protokollet och anteckning om att protokollet har varit
framlagt.
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X Byrans sprak
Nylands forbunds interna sprak ar finska. Foljande handlingar 6versitts till svenska:

- landskapsfullméktiges foredragningslistor, protokoll och viktigaste
bilagor,

- grundavtalet, landkapsoversikten, landskapsplanerna,
regionutvecklingsprogrammen och évriga omfattande planer och
utredningar,

- ansokningsblanketter mm.

- utlatanden och beslut i sddana begaran om utlatande och ansokningar
som anhangiggjorts pa svenska,

- rapporter och publikationer som ar viktiga med tanke pa de svensk- eller
tvasprakiga kommunerna.

- ovriga handlingar som skall 6verséttas med stod av spraklagen.

| landskapsfullmaktige och -styrelsen kan ledamdterna anvanda finska eller svenska
modersmal. Uttalandena 6versétts vid behov till det andra inhemska spraket. Om
andra organs motessprak fattar organet sjalvt beslut.

Landskapsdirektdren har ratt att besluta om aven mer omfattande service pa svenska.

XI lkrafttradande

§39

Denna forvaltningsstadga trader i kraft 1.9.1999. Andringarna i forvaltningsstadgan
trader i kraft 1.1.2005, for ansvarsomradets for landskapspolitik del fr.o.m. 1.2.2005.

De andringar i forvaltningsstadgan som man fattat beslut om 17.12.2008 trader i kraft
1.1.20009.



